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ESTRATTO DEL VERBALE DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO N° 7

Alle ore 17:00 del giorno 27 giugno 2014 si riueist seguito a regolare convocazione nell’Aula Nag

dell'lstituto Comprensivo, il Consiglio di Istitutper la trattazione del seguente Ordine del Giorno:

Lettura e approvazione verbale seduta precedente;

Conto consuntivo 2013;

Assestamento Programma Annuale 2014 — variazicadiazioni;

Calendario Scolastico 2014/2015;

Noleggio fotocopiatrice Convenzione Consip;

Regolamento accesso atti;

. Comunicazioni varie.

Partecipano alla seduta:

« il Dirigente Scolastico dott.ssa Giuliana Callael

* per la componente docente i professori: De (adniela, Alessandrini Margherita, Grignoli Angelahg,

Raffaele llda, Passacantilli Carla;

* per la componente genitori: Pignata Stefano, tR&skelvisa, Picistrelli Cinzia, Borrelli Antoni&ruciani

Simona;

Presiedela Presidente del Consiglio d'Istituto, sig.ra &bEdelvisa

Redige il verbalela prof.ssa De Carlo Daniela

Verificata la presenza del numero legale dei pgréeti ( 11 su 17 ), la Presidente dichiara aperseduta
..... omissis.....

No oA wNE

6. Regolamento Accesso atti;

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

VISTO Che in piu occasioni e per svariate motivazla scuola si trova
nell'obbligo di accogliere I'istanza di Accessoiafti, in particolare da
parte di genitori degli alunni;

CONSIDERATO Che la procedura di duplicazione daglicomporta costi alla scuola;

VERIFICATO Che gquesta istituzione scolastica noa dbtata in passato di un proprio
regolamento in merito alle modalita di Accesso Adjii;

Approva all'unanimita di voti ( Votanti 11: favorev oli 11, contrari 0, astenuti 0 )
il seguente REGOLAMENTO PER L’ACCESSO AGLI ATTI:

Art. 1 Finalita e ambito di applicazione
Il presente regolamento specifica le modalita ér@gio del diritto di accesso ai documenti amntraisvi
dell'lstituzione Scolastica ai sensi della Leggé/88 e successive modifiche ed integrazioni.
Il diritto e riconosciuto a coloro che abbiano uateresse diretto, concreto e attuale, corrisporedadtuna
situazione giuridicamente tutelata e collegataoalithento al quale é richiesto I'accesso.
Il diritto di accesso si esercita con riferimentod@acumenti amministrativi materialmente esistesiti
momento della richiesta e detenuti alla stessadidtdstituzione scolastica.
L'Istituzione scolastica non e tenuta ad elabodat in suo possesso al fine di soddisfare le eistiei di
accesso.

Art. 2 Definizione di documento amministrativo
L'art. 22 della L. 241/90, modificato dalla L.15(%) definisce, documento amministrativo "ogni
rappresentazione grafica, fotocinematograficatrel®agnetica o di qualunque altra specie del cotedi



atti anche interni o non relativi ad uno specifigocedimento detenuti da una P. A. e concernetititatdi
pubblico interesse indipendentemente dalla natublgistica o privatistica della loro disciplina
sostanziale".

Art. 3 Atti esclusi dal diritto di accesso
Non possono essere oggetto di accesso i seguentingnti:

Vv I documenti che riguardino dati sensibili dellegmere fisiche e gruppi di impresa, quando riguardino
diritti inviolabili e garantiti dalla Costituzionequali, in via esemplificativa: appartenenza rdezia
religiosa, opinioni politiche, salute, fedi religm casellario penale, corrispondenza, stati famili
rapporti economici e di alimenti. E' comunque gditan’accesso a questi documenti quando siano
strettamente indispensabili alla cura e difesantiressi giuridici e, nel caso siano presenti dati
idonei a rilevare lo stato di salute e la vita safs nei limiti dell’art. 60) del DIgs. 196/2003;
| documenti relativi a procedure selettive del paede contenenti informazioni di carattere psico-
attitudinale relative a terzi;

I documenti coperti da segreto di Stato o da divigdt divulgazione previsti dalla legge o da
regolamenti governativi;

| documenti relativi a procedimenti tributari dize

I documenti oggetto di sequestro giudiziario e detiedall’ Amministrazione.

L < <

Art. 4 Interessati al diritto di accesso
Sono interessati al diritto di accesso tutti i stgprivati, compresi quelli portatori di interégsibblici o
diffusi, che abbiano un interesse diretto, concretb attuale collegato ad una situazione che sia
giuridicamente “tutelata” e “connessa” al documesggetto di richiesta di accesso.
Il diritto di accesso dei soggetti di cui al preeste comma € esercitato relativamente ai documenti
amministrativi e alle informazioni dagli stessi desbili il cui oggetto & correlato con l'interesdiecui il
richiedente dimostri, con idonea e specifica maiwae, di essere il titolare.
La domanda pu0 esser presentata dal soggettoadieaite o da un suo delegato: legale rappresentante-
difensore, procuratore, tutore. La delega, conatabstatica del documento di
identita del delegante, deve essere allegataieliesta.

Art. 5 Controinteressati
Per controinteressati si intendono tutti i soggettividuati o facilmente individuabili in basdahatura del
documento richiesto, che, dall'esercizio dell'assgsvedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza.
Qualora [llstituzione scolastica dovesse individuasoggetti controinteressati, € tenuta a darne
comunicazione agli stessi (con raccomandata coms@wi ricevimento) o mediante Posta Elettronica
Certificata.
| controinteressati hanno dieci giorni di tempolalaicezione della comunicazione per presentare una
motivata opposizione alla richiesta di accesso.oser tale termine, l'lstituzione scolastica, aatartla
ricezione della comunicazione da parte dei contieoéissati, provvede sulla valutazione della ridhies

Art. 6 Modalita di accesso (formale — informale)
La richiesta di accesso ai documenti amministrgtisd essere fatta:
1. mediante istanza scritta (formale) preferibilment#izzando il modello allegato al presente
Regolamento;
2. mediante richiesta verbale (informale) nel casoci@@ano controinteressati.
1. Larichiesta informale deve essere indirizzataiebPnte Scolastico e deve indicare:
V' gli estremi del documento ovvero gli elementi cekecansentono l'individuazione;
V' Tlinteresse connesso all’oggetto;
Vv dimostrare la propria identita e, ove occorra, oppr poteri di rappresentanza del soggetto
interessato.
La richiesta viene esaminata immediatamente e denzelita, nel’ambito dell’orario d’ufficio, pre® la
segreteria della scuola e, compatibilmente conalgti obblighi di servizio del personale, &€ accplsz
possibile, mediante indicazione della pubblicaziammtenente le notizie, esibizione del documento,
estrazione di copie, ovvero altra modalita idonea.
L’esame dei documenti e gratuito. | documenti pguali € consentito 'accesso non possono esspetas
dal luogo presso cui sono presi in visione e N@SENO essere alterati.



Il Dirigente Scolastico qualora, in base al contendel documento richiesto, riscontri I'esistenza d

controinteressati e nel caso in cui non sia pdssilaiccoglimento immediato della richiesta in wndormale

ovvero sorgano dubbi su alcuni elementi, invitatéressato a presentare richiesta d’accesso farmale

2. La richiesta formale deve essere indirizzata algPitte Scolastico (non assoggettata all'imposta di
bollo, ai sensi della C.M. 94 dd. 16-3-1994) nejusmnti casi:

Vv guando, in base al contenuto del documento riahiestontri I'esistenza di controinteressati;

v/ quando non risulti possibile I'accoglimento immedidella richiesta in via informale;

V' quando sorgano dubbi sulla legittimazione del ddente, sulla sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesdia atregua delle informazioni e delle
documentazioni fornite, sull’accessibilita del domnto o sull’'esistenza di controinteressati.

Il procedimento di accesso deve concludersi natite di trenta giorni, decorrenti dalla presentagidella
richiesta all’ufficio competente o dalla riceziothella medesima.

Ove la richiesta sia irregolare o incompleta, iti@@nte Scolastico, entro dieci giorni, ne da coitaxione

al richiedente (con raccomandata con avviso diviieento o altro mezzo idoneo a comprovarne la
ricezione). In tale caso, il termine del proceditoeicomincia a decorrere dalla presentazione dillaesta
corretta.

Il responsabile del procedimento di accesso eripBite, il Direttore dei Servizi Generali e Amnsitrativi

o il dipendente delegato, competente a formareduchento o a detenerlo stabilmente.

Art. 7 Accoglimento della richiesta
Il richiedente avra accesso per l'esamina dei deatinpresso l'lstituzione scolastica e negli osmel
periodo indicati nell'atto di accoglimento dellahiesta e alla presenza del personale addetto.
| documenti per i quali & consentito l'accesso possono essere asportati dal luogo presso cuiEesoin
visione e non possono essere alterati in qualsiasio, per cui l'interessato pud solo prendere atppun
trascrivere in tutto o in parte i documenti presvisione.
Qualora un documento si riferisca contestualmemtié @ersone, I'accesso, mediante esame ed esteadio
copia, & consentito limitatamente alla parte dedudmento che si riferisce al soggetto richiedenteha
mediante copertura delle parti del documento cavergr persone diverse dal richiedente.
Su richiesta dell'interessato, le copie possoneressutenticate.
La limitazione o il differimento dell'accesso rielsito in via formale sono motivati a cura del respdile
del procedimento di accesso.
L’atto che dispone il differimento dell'accessoindica la durata.

Art. 8 Rilascio di copie e costi di notifica
L'esame dei documenti & gratuito e viene soddisfaitevio appuntamento nei tempi indicati nel
provvedimento di accoglienza dell'istanza, salvoniborso dei diritti di ricerca.
L'esercizio di accesso agli atti mediante rilasdiocopia in carta semplice o conforme all’'originade
subordinato al rimborso del costo di riproduzionme segue:
v Diritto di ricerca:
| Diritto di ricerca da applicarsi ad ogni documeatmetto di richiesta | € 3,00

Vv Costo riproduzione:

A facciata A4, per documenti che non necessitapertora di dati di altri soggetti; €0,10
A facciata A4, per documenti che necessitano copedi dati di altri soggetti; €0,20
A facciata A3, per documenti che non necessitapertora di dati di altri soggetti. € 0,20
A facciata A3, per documenti che necessitano copedi dati di altri soggetti. € 0,40

Qualora la richiesta di accesso agli atti comgdartiotifica a controinteressati, i costi necesala notifica
sono quantificati in € 6,00 a controinteressat@ (#r le notifiche indirizzate a personale in eiffetservizio
presso I'lstituto).
Tali importi, comprensivi delle spese postali e desti amministrativi, sono a carico del richiedent
I'accesso e potranno essere richiesti in anticgrd’gvvio del procedimento.
Il costo di spedizione dei documenti € a totaléccadel richiedente.
Il pagamento verra effettuato tramite versamento.syp. 28588036 o tramite bonifico (codice IBANST

U 06280 14603 100000046040 ) intestato all'l. Cardéllina (causale: rimborso spese di
riproduzione accesso agli atti), prima del ritiedld copie.
Restano salve le disposizioni vigenti in materiaallo.

Art. 9 Risposta dell Amministrazione



Il Dirigente Scolastico ha 30 giorni di tempo p&pondere alla richiesta di accesso sia in moddipos
accogliendo l'istanza dell'interessato e permetbecwli I'accesso agli atti, sia in modo negativgettando
la richiesta o facendo decorrere inutilmente i BOrg.
Il rigetto della domanda richiesta in via formabkyvd essere motivata a cura del Dirigente Scolastico
Il richiedente, in caso di rigetto della domandap mpresentare ricorso nel termine di 30 giorni alla
Commissione per I'accesso ai documenti amministrptiesso la Presidenza del Consiglio dei Ministi,
TAR e al Capo dello Stato.
L’accesso ai documenti richiesti puo essere dtffercon provvedimento motivato, nei seguenti casi:

V' Tutela della riservatezza dei dati di terzi

v/ Impedimento o ostacolo allo svolgimento dell’azi@ameministrativa

Art. 10 Disposizioni finali e transitorie
L'intero Regolamento o parti di esso sono in vigdadla data di pubblicazione in albo della delibdia
approvazione del Consiglio d'Istituto.
Il presente Regolamento viene singolarmente adosiatdelibera del Consiglio d'Istituto e revisianablo
nel caso di necessita urgenti dovute a motivi ntiuina di diversa gestione, rimanendo in vigoreofialla
necessita di modifica. Entro tale termine, il Cgtisi d’Istituto dovra provvedere alla rivalutaziouiel
presente documento deliberandone l'adozione.
Per quanto non previsto fanno fede le normativegenin vigore.

Terminati i punti all'ordine del giorno, la sedugamina alle ore 18.00.
Il Segretario Il Presidente
(F.to Prof.ssa De Carlo Daniela) (F.to Sig.ra®ioEdelvisa)

f.to Il Dirigente Scolastico
prof.ssa Giuliana Calviello



